Fondation
Fa CIM ssae

Offre d’emploi - CDD

La Fondation FACIM, fondation d’utilité publique ceuvrant dans le domaine de la valorisation du patrimoine et de la
littérature en pays de Savoie, recrute :

Un-e assistant-e comptable en CDD

pour un remplacement en raison d’'un congé maternité

La Fondation Facim (Fondation pour l'action culturelle internationale en montagne), reconnue d’utilité publique,
ceuvre pour la connaissance et la valorisation du patrimoine et de la culture en Savoie Mont Blanc et instaure un
dialogue entre ce territoire et des créateur-trices contemporain-es, écrivain-es et artistes. Elle propose des visites de
découverte des patrimoines, des rendez-vous artistiques, des événements littéraires et publie des ouvrages.

Sous l'autorité du directeur et de I'administratrice générale, cette personne aura pour missions de :

e Saisir les écritures comptables

e Emettre les factures clients, assurer le recouvrement des comptes clients

e Réaliser le suivi comptable des fournisseurs et prestataires

e Effectuer le suivi des conventions, devis depuis une plate-forme de gestion extranet de la
Fondation ; extraire les statistiques et retraiter les données avec Excell (syntheses, tableaux, filtres, etc.)

e Assister la Vie littéraire pour le suivi des ventes de livres et expédition

e Passer les commandes de matériels et de fournitures

e Participer aux différents temps collectifs : réunions d’équipe, journées de cohésion, événements de la
Fondation Facim...

e Assurer une veille dans son domaine

Profil et compétences requises
e Formation certifiante en comptabilité
e Maitrise du pack office et bonne maitrise d’Excell
e QOrganisation, rigueur et méthodologie dans le travail
e Capacité a travailler en autonomie

Type de contrat : CDD pour remplacement de congé maternité 24 heures/semaine
Lieu de travail : Chambéry - Prise de poste : semaine 20 avril au plus t6t (a confirmer) jusqu’au 15 décembre 2026
(avec possible reconduction)

Positionnement : Echelon 2.2 - CCN des organismes de tourisme - Prime annuelle - Chéques déjeuner — prime
transport.

Procédure de recrutement :

CV + lettre de motivation a envoyer au plus tard le 27 février a info@fondation-facim.fr

Les candidat-es retenu-es se verront proposer un entretien d’embauche début mars.
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